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SOLICITUD MANUAL ACCION SOCIAL
ACCESO A LA APLICACION

El acceso sera a través del Autoservicio de Empleado, o desde el Portal del Empleado, o en
la direccion web: aplicaciones.aragon.es/asga

Usuario: [ | @ [- =1

| | «—| El acceso es con el usuario y contraseiia del correo
Aceptar Limpiar Certificado P ° °
electronico corporativo.

iMo dispone de credenciales para acceder a la aplicacién? Registrese
i0lvidd su constrasefia?  Recuperar contrasefia

Menu de opciones

Do CREAR SOLICITUD

A continuacion se muestran los colectivos del Gobierno de Aragdn para - e _o °
En el mend de Crear Solicitud se selecciona el

salicitar las Ayudas de Accidn Social.

g:i;g:g?;g&éi;‘a siguiente lista, tambien lo puede seleccionar usando las h colectivo del que se desea obtener lqs ayudas de
Accion social.

DAt i

2 Pl i

Administracion Educacién Justicia Sanidad
General

Gonvocatorias de sanidad

Convocatoria general de Ayudas de Accidn Social

Se indica los tipos de ayudas que se desean solicitar,
| y se pica “Comenzar Solicitud”

n 'Comenzar':

ODAS |as ayudas gue desea solicitar y presionemselyg

Ayuda para estudios de hijos a partir de tres afios
Ayuda para guarderias
Ayuda para formacidn v desarrollo profesional del empleado

Ayuda para hijos con discapacidad

Convocatoria para gastos de Sepelio

Convocatoria para las ayudas de caracter excepcional




SOLICITUD MANUAL ACCION SOCIAL

CUMPLIMENTAR SOLICITUD. PESTANA SOLICITANTE

A titulo informativo se indican los
tipos de ayudas que se estan
solicitando.

| “Meinn PARA GUARDERIAS | AYUDA PARA FORMACION ¥ DESARROLLO PROFESIONAL DEL EMPLEADO |

Solicitante Beneficiarios ~ Documentacidn

Paigs o
Las fechas deben ser infroducidas sequn el siguiente formato: 'dd/mm/azas

Datasdelsolicane ———— ANTES DE GUARDAR LA SOLICITUD,
| SE DEBEN CUMPLIMENTAR LAS
| AYUDA PARMCLARDER AGuyl 8 YUDA PARA FORMACION Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL EMPLEADO | pEsTANAs DEL ApLICATIvo:

(g oo pumenoin AL LA Ao L Lot

Notas: Los cioimmingmareadne oo oauuilatarios,

Las fechas deben ser introducidas seqan el siguiente formata: 'dd/mm/aaaa’

Datos del solicitante se informqn los dqtos del SOIiCitqnte’
e

Primer Apellido * Segundo Apellido * Nombre * pUdiendO mOdifiquse IO$ que Se
ML

[REEE | e |

L] L]
NIF * Fecha Nacimiento* Provincia* Municipio* m
11111111% 24/10/1950 Zaragoza =] [zaraG0zA =] eStl en necesarios.
‘Curreo electrdnico | ‘Teléfonu 1* | Teléfono 2
Mk @aranan.es 576595939 — d d
i - Una vez comprobados los datos se

[T

debe marcar la Declaracion Jurada.

0 familiar del empleada.

Seleccione esta opcid
@ DECLARC BAJO JURAMENTO O PROMESA que son ciertos los datos anteriores v quedo enterado/a de las responsabilidades
que me asigna la normativa reguladora del sistermna de prestaciones de Accidn Social en el caso de existencia de cualquier

deformacidn de los hechos o falsedad consignada en la presente solicitud o en la documentacion aportada.

< Debe marcarse la Gerencia del Sector

ncia del sector*

ERENCLA DEL SECTOR ZARAGOZA I ERENCLA DEL SECTOR ZARAGOZA 11 EREMCIA DEL SECTOR ZARAGOZA 111
EREMCILA DEL SECTOR HUESCA, EREMCIA DEL SECTOR TERUEL EREMCI1& DEL SECTOR ALCANIZ ql que se pertenece.
EREMCIA DEL SECTOR BARBASTRO EREMNCIA DEL SECTOR CALATAYUD EREMCIA LURGEMCIAS ¥ EMERG. 061

ERENCIA BANCO DE SANGRE ¥ TEJIDOS SERVICIOS CENTRALES DE SALUD

Servicio Aragonés de Salud



SOLICITUD MANUAL ACCION SOCIAL

CUMPLIMENTAR SOLICITUD. PESTANA BENEFICIARIOS

$e presentan los posibles beneficiarios por
cada tipo de ayuda. Con el boton ' se
pueden modificar y completar los datos.

Con el botén % se pueden eliminar.

Si es necesario es posible anadir nuevos
beneficiarios.

Segundo Apellido Nombre*
| |

Fecha Nacimiento *

Se deben cumplimentar los datos de los
beneficiarios, siendo obligatorios los
campos con*.

Segun el tipo de ayuda se deben
cumplimentar los datos referentes a los
estudios, importes del gasto, etc.

Una vez incorporados los datos, por cada

beneficiario nuevo o modificado hay que
GUARDAR.

Servicio Aragonés de Salud




SOLICITUD MANUAL ACCION SOCIAL

CUMPLIMENTAR SOLICITUD. PESTANA DOCUMENTACION

e —

Solicitante  Beneficiarios (RGN (D)

Notas: Los elementos marcados con * son obligatorios,
Las fechas deben ser introducidas seqin el siquients formata: 'dd/mm/aaaa

Formata de presentacoractual: MANUAL

Recuerde que en esta opcidn manual deberd presentar 13 solictud ¥ toda [a documentacion en formato papel, a través del procedimiento ordinari

previsto en | leqislacidn requladora del Procedimienta Administrativ,

Bt el caso de querer presentat la solicitud telematicamente, presione &l siquiente enlace: telematica,

n

La pestaiia DOCUMENTACION es
meramente informativa.

Informa que el procedimiento de
presentacion es MANUAL.

Documentaciin necesaria

A continuacidn se muestea sl listado de documentos necesarios para presentar la solicitud actual.

= Documentos del beneficiario: |
Ayuda de Estudios

Justificante de inscripcidn o matriculacion
Documnento de inscripcion o matriculacion en el curso,

Justificante de pago de la matricula o inscripcidn
Justificante del pago ds la matricula para el curso.

Tactura de libros de texto o copia compulsada

FaC™gg original o documento compulsado de abag®del importe de los libros de texto referidos &l curos iniciado en el afio natural THFE

presentaigeds |3 solicitud.

2 Doggfinentos del beneficiario: |
#Puda Sanitaria

mhignsnte anterior al de

“rescripcidn facultativa
Prescripcian facultativa

Certificado MUGEIU
Certificado MUGEIU

tectura original o copia compulsada de la ayuda sanitaria
Falyras originales o copias compulsadas

También informa por cada uno de los
beneficiarios, y segin el tipo de ayuda, la
documentacion necesaria para la
concesion de la misma.

Servicio Aragonés de Salud




SOLICITUD MANUAL ACCION SOCIAL

GUARDAR BORRADOR Y CONFIRMAR SOLICITUD

_J@#Pfiones sobre la solicitud (M—r‘n e T
y -

Wr borrador de la Solicitud _JXancelar Solicitud
I

© Gobierno de Aragon, 2014. Todos los derechos reservados.

La solicitud para la Convocatoria general de Ayudas de Accion Social se ha grabado con éxito.

nomero de solicitud: (99137030 suarde este cidigo para poder consultar / modificar |a solicitud en un futura,

Una vez cumplimentadas todas las pestanas
de la solicitud se Guarda el borrador.

Yolver al mena princip@ Confirmar solicitud
AVISO:

Esta solicitud sdlo sera védlida una vez que haya sido presentada en el Registro de Entrada del Gobierno de Aragon.
Puede tramitar su solicitud en este mismo instante pulsando los botones superiores que se encuentran mas arriba, o bien si desea puade hacerlo mas
adelante desde |a opcidn de mend Solicitudes realizadas.

Confirmar borrador de la solicitud para presentacién manual

Recuerde qui debera preserntar 1@ solicitud v toda |3 documentacion en formato papel, 3 traves del procedimienta ordinario previsto en |a legislacion
reguladora del Procedimiento Administrativo:

Niamero de Solicitud: Ayudas solicitadas:

99137030 = Ayuda para estudios de hijos 3 partir de tres afios
= Ayuda para formacion y desarrallo profesional del empleado

Solicitante: Empleado: Beneficiario/s:

| | = AASALLLL, MMMM

= AASA HHHH, MMMM
= AA58 HHHH, PRPR

Documentos asociadns a la anlicitod:

» Justificante mmbn { Asma LLLL, MMMM )

= Jlustificante de todos los pagos de la matricula o inscripcidn { AA88 LLLL, MMMM )
= Libro de Familia { &858 HHHH, MMMM )

= lustificante de inscripcion o matriculacidn { A48 HHHH, MMM )

= Justificante de pago de la matricula o inscripcion { 2888 HHHH, MMMM )

» Conwenio regulador de nulidad, separacidn y divorcio { 58408 HHHH, MMM )

= Libro de Familia { 2855 HHHH, PRFP )

= Justificante de inscripcion o matriculacidn { A8&s8 HHHH, PPPP )

= Justificante de pago de la matricula o inscripcidn ({ A455 HHHH, PPPP )

= Conwenio regulador de nulidad, separacian y divorcio { 28248 HHHH, PPPP )

Recuerde que a partir de ahora no podra realj odificaciones sobre la solicitud.

] CONFIRMAR SOLICITUD Cancelar

=

La aplicacion asigna un namero a la solicitud,
y es posible confirmar ya la solicitud, o hacerlo
en otro momento.

Seguidamente se informa del tipo de ayudas
solicitadas y de los beneficiarios, y si se esta
conforme se debe confirmar nuevamente la
solicitud.

Servicio Aragonés de Salud




SOLICITUD MANUAL ACCION SOCIAL

IMPRESION DE LA SOLICITUD

Mensaje informativo

La solicitud ha sido confirmada carrectamente.

Una vez se ha confirmado la solicitud, se
LR e < oe e o] debe imprimir y presentarse junto con la
“7"" | documentacién necesaria en el Registro
de Entrada de documentos.

u solicitud ha sido confirmada correctamente.

o W
m

oo B
m =

uede imprimir ahora la solicitud para presentarla en Registro, o puede imprimirlo méas tarde desde la opcidn "Solicitudes realizadas’
esta aplicacidn.

Niamero de Solicitud:

99137030

= P
I:_=;= Descargar sulicitMIver al menda inicio

La aplicacion permite realizar varias solicitudes que se guardaran como borradores. Los
borradores pueden modificarse las veces que se estime oportuno o eliminarse. Los
borradores se tiene que confirmar, pudiéndose hacer seguidamente o en un momento
posterior.

Para que la solicitud tenga validez, se debe confirmar el borrador, imprimir la solicitud y
presentarla en el Registro, junto con la documentacion necesaria.

Todas las solicitudes guardadas se encuentran en la carpeta SOLICITUDES REALIZADAS en
la pantalla inicial, donde se podran consultar y gestionar. A continuacion se informa de

L] oge
esta posibilidad.
E SOLICITUDES REALIZADAS q MOTIFICACIOMNES

Servicio Aragonés de Salud




SOLICITUD MANUAL ACCION SOCIAL

CARPETA DE SOLICITUDES REALIZADAS

D CRE&R SOLICITUD a o a a a
° En la pantalla inicial del aplicativo, se

B G TR Q10 5 BB O S L i encuentra la carpeta de Solicitudes

Eaet!:g:lieo::e uno de la siguiente lista, también lo puede seleccionar usando las pestafas / realizqdas’ donde se puede comprobar el
estado de las distintas solicitudes que se
hayan realizado.

Administracion Educacidn Justicia
General

LICITUDES REALIZADAS ) q MOTIFICACIOMNES
Los estados de las solicitudes pueden ser:

tado de solicitudes realizadas
ontinuacidn aparecen listadas las solicitudes que ha realizado para que pueda realizar un seguimiento de las mismas. -BORRADOR: se puede consultqr’
mw-ﬁ modificar, eliminar o confirmar.

Ayuda para estudios de hijos a partir de tres

afins

EEREPAElD Ayuda para formacion y desarrollo ELEE Canfirmada g o/ Quiiniliell
profesional del empleado
s o seudios s i 3 parce 723 ~-CONFIRMADA: $Se puede consultar e
afios Presentada . .
55452158 Ayuda para formacidn v desarrollo 2013 %) 10/12/14 09:43000/12/14 09:47 v ! - - . -
imprimir , pero no es posible
50030656 r;;LDJESia para estudios de hijos a partir de tres 2013 ’D_[‘esentada noseli14 09:46 09/12/14 10:21 7 V4
Ayuda para formacion y desarrollo . = *£3
74895295 T R e 2013 Barrador _Jl3/12/14 21:01 4 & m moairicarid.
57205710 :yﬁLu.lga para estudios de hijos a partir de tres 5013 (D_F)esentada 03/12/14 17:33 03/12/14 17:36 v [
Awuda para estudios de hijos a partir de tres

afios Presentada

L ] ] ]
Ayuda para formacion v desarrollo 2013 <} BB WTRS TR AT v | - pREsENTADA: Ha SIdO I'eCIbldﬂ en Ia

profesional del empleado
71180960 Ayuda de Hijos 2013 Confirmada 02/12/14 09:48 v

34774345 Avyuda por Discapacidad 2013 Confirmada 02/12/14 07:57 LA unidad de gestién de Ias qy‘Idas y hq
sido asignada a un expediente.

81390457
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